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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2013
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Polkowicach
z dnia 02.09.2013r.

Zasady rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie
w ramach realizacji programu Aktywny Samorzad w 2013r.

I. Tryb skladania wnioskow

Przyjmowanie wnioskéw w Module I nastepuje od 30 lipca 2013r.
do 30 wrze$nia 2013r.

Przyjmowanie wnioskow w Module II na I pétrocze 2013r. — od 24 maja
2013r. do 14 czerwca 2013r., na drugie pdirocze 2013r. - od 1 wrze$nia
2013r. do 30 wrze$nia  2013r. z  mozliwo$cia  uzupelnienia

o zaswiadczenie z uczelni do 14 pazdziernika 2013r.

W uzasadnionych przypadkach, powstalych z przyczyn niezaleznych od
wnioskodawcy, dopuszcza si¢ mozliwosé podjecia przez Dyrektora Centrum
decyzji o przywrdceniu wnioskodawcy terminu okreslonego w zasadach, z
wyjatkiem terminu okreslonego w rozdziale X wust. 2 programu (data
zakonczenia przyjmowania wnioskéw). Ubiegajac si¢ o przywrdcenie terminu,
wnioskodawca zobowigzany jest opisa¢ i udokumentowaé przyczyny
uchybienia terminu.

Podstawg decyzji o przyznaniu dofinansowania jest poprawnie wypelniony
wniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami. Wnioski sporzadza sie na
specjalnie opracowanym dla potrzeb programu formularzach, ktore stanowig
zalgcznik nr la do zasad.

Wnioskodawca moze wystgpowaé do Centrum przez pelnomocnika,
ustanowionego na podstawie pelnomocnictwa poswiadczonego notarialnie.

Za dat¢ zlozenia wniosku uwaza si¢ dat¢ jego wplynigcia do Centrum,
a w przypadku wnioskéw sktadanych droga pocztowa, date stempla
pocztowego.

II Tryb rozpatrywania wnioskow

Proces rozpatrywania wnioskéw sklada si¢ z nastepujgcych etapow:
1) ocena wniosku pod wzgledem formalnym,
2) ocena wniosku pod wzgl¢gdem merytorycznym,
3) decyzja o przyznaniu dofinansowania,
4) przygotowanie i zawarcie umowy dofinansowania.
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Weryfikacja formalna wniosku dotyczy Modutu I i II. Polega ona na
sprawdzeniu przez pracownika Centrum, czy wnioskodawca i/lub jego
podopieczny spelnia obowigzujace warunki uczestnictwa w programie
i ubiegania si¢ w jego ramach o wsparcie. Ocenie formalnej podlega:

1) spelnianie przez wnioskodawce/podopiecznego wnioskodawcy
wszystkich kryteriéw uprawniajacych do zlozenia wniosku i uzyskania
dofinansowania,

2) dotrzymanie przez wnioskodawce¢ terminu na zlozenie wniosku,

3) zgodnos$¢ zgloszonego we wniosku przedmiotu dofinansowania
z zasadami wskazanymi w programie,

4) kompletnos¢ i poprawnos$¢ danych zawartych we wniosku, zgodnos$¢
wniosku oraz wymaganych zatgcznikow z wymaganiami Centrum,

5) wypelnienie wymaganych rubryk we wniosku i =zatgcznikach do
wniosku,

6) zgodnos¢ reprezentacji wnioskodawcy lub jego podopiecznego.

Centrum  sprawdza  prawidlowos$¢  wypetnienia zlozonego  wniosku
oraz sporzadza wykaz niescistosci, btedow i brakujacych zalgcznikow, ktory
w formie pisemnej przekazuje wnioskodawcy. Wnioskodawca wyjasnia oraz
uzupetnia zapisy lub dostarcza brakujace zalgczniki — w terminie
wyznaczonym przez Centrum. Wnioski nieuzupeilnione sg weryfikowane
negatywnie pod wzgledem formalnym i podlegajg archiwizacji, o czym
Centrum pisemnie powiadamia wnioskodawcg.

W przypadku watpliwosci odnoszacych si¢ do informacji zawartych we
wniosku, stanowigcych podstaweg jego rozpatrzenia, Centrum moze na pis$mie,
zwroci¢ si¢ do wnioskodawcy z prosba o udzielenie dodatkowych wyjasnien
w terminie wyznaczonym przez Centrum.

Czynnos$¢ weryfikacji formalnej jest rejestrowana w odpowiedniej rubryce
formularza wniosku. Zakonczenie i efekt czynnosci potwierdza pieczatka,
data 1 podpis osoby odpowiedzialnej za dokonanie weryfikacji formalnej
wniosku oraz akceptacja Dyrektora Centrum.

Ocena merytoryczna wniosku dotyczy jedynie Modutu I. Przeprowadzana
jest w celu wylonienia wnioskow, ktore majg najwigcksze szanse na realizacje
celo6w programu i ktoére zmieszcza si¢ w limitach $rodkéw finansowych
przekazanych przez PFRON na realizacj¢ program

Weryfikacj¢ merytoryczna wniosku przeprowadza si¢ przy uzyciu Karty
Oceny Merytorycznej, stanowigcej cz¢$¢ formularza wniosku, w ktorej
zawarte s3a kryteria wraz z odpowiednig punktacjg, dotyczacg kazdego
kryterium wymienionego w Karcie.
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W sytuacji, gdy limit srodkow finansowych przekazany Centrum w ramach
programu przez PFRON nie umozliwia udzielenia dofinansowania wszystkim
wnioskodawcom z rownorz¢dng oceng wniosku, o przyznaniu dofinansowania
decyduje:

a) stopiefi niepetnosprawnosci potencjalnego beneficjenta pomocy w ten
sposob, ze w pierwszej kolejnosci realizowane bgda wnioski dotyczace
0s6b ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci,

a w dalszej kolejnosci, gdy regula postepowania wyrazona w lit. a nie

prowadzi do wyboru wniosku do dofinansowania:

b) wysoko$¢ przecigtnego miesigcznego dochodu, w rozumieniu przepisow
o S$wiadczeniach rodzinnych, podzielonego przez liczbe oséb we
wspOlnym  gospodarstwie domowym, obliczonego za kwartal
poprzedzajacy miesigc ztozenia wniosku — w ten sposéb, ze w pierwszej
kolejnosci realizowane bgda wnioski wnioskodawcéw, ktérych dochod
jest najnizszy.

Czynnos¢ weryfikacji merytorycznej jest rejestrowana w odpowiedniej
rubryce formularza wniosku. Zakonczenie i efekt czynnosci potwierdzaja:
pieczatka, data i podpis osoby dokonujacej weryfikacje merytoryczna wniosku
oraz akceptacja Dyrektora Centrum.

Wnioskodawcy, ktérych wnioski otrzymaly pozytywng ocene merytoryczna
lecz nie uzyskali dofinansowania z powodu wyczerpania limitu $rodkow
finansowych na realizacj¢ programu, zostaja umieszczeni na liscie
rezerwowej. Lista rezerwowa dotyczy limitu $rodkéw finansowych
przewidzianych na dany rok realizacji programu i obowigzuje wylacznie do
konca danego roku budzetowego. Po zakonczeniu roku budzetowego, wnioski
niezrealizowane =z uwagi na brak $rodkéw finansowych, podlegaja
archiwizacji, po podjg¢ciu przez Dyrektora Centrum decyzji negatywne;j.

W przypadku wniosku, ktéry w trakcie jego oceny nasuwa watpliwosci co do
mozliwosci pozytywnej weryfikacji pod wzgledem kryterium dotyczacego
rodzaju niepelnoprawnos$ci, adresata programu lub co do celowosci
wnioskowanego dofinansowania, do podj¢cia pozytywnej decyzji wymagana
jest pozytywna opinia wydana przez eksperta - lekarza specjalisty
o specjalizacji zwigzanej z rodzajem niepelnosprawnosci adresata programu.

Wnioski, o ktéorych mowa sa kierowane do opinii eksperta na podstawie
decyzji Dyrektora Centrum w sytuacji, kiedy Centrum we wlasnym zakresie
nie moze rozstrzygnac stwierdzonych watpliwosci.

Ekspert w celu rzetelnej oceny wniosku, moze za posrednictwem Centrum
wezwacd wnioskodawce do osobistego stawiennictwa celem
ustalenia/potwierdzenia stanu faktycznego zwigzanego z zakresem dysfunkcji
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narzagdu ruchu i potrzebg wyposazenia potencjalnego beneficjenta we
wnioskowany przedmiot dofinansowania. Nieuzasadniona odmowa
stawiennictwa stanowi podstaw¢ do negatywnej opinii eksperta. Za
usprawiedliwienie nieobecno$ci mozna uznaé¢ wylgcznie udokumentowane
zdarzenia uniemozliwiajace osobiste stawiennictwo przed ekspertem (np.
zwolnienie lekarskie lub pobyt w szpitalu).

Opinia eksperta jest rejestrowana w odpowiedniej rubryce formularza
wniosku,  jej wazno$¢  potwierdzaja: czytelny  podpis  eksperta
wraz z pieczatka, data wydania opinii oraz uzasadnienie.

Negatywna opina eksperta oznacza, ze wniosek nie podlega dalszemu
rozpatrzeniu i traktowany jest jako zweryfikowany negatywnie.

Wnioski zweryfikowane przez Centrum pozytywnie pod wzgledem formalnym,
w przypadku Modutu II, oraz formalnym i merytorycznym, w przypadku
Modutu I, przekazywane sg Dyrektorowi Centrum.

Podstawg podjecia decyzji w sprawie przyznania dofinansowania
sg informacje aktualne na dzien zlozenia wniosku, z wyjatkiem wnioskow
wnioskodawcow zobowigzanych do wuzupeilnienia lub korekty danych.
W tym przypadku podstawa podje¢cia decyzji w sprawie przyznania
dofinansowania sg informacje aktualne na dzien uzupelnienia wniosku.

Warunkiem zawarcia umowy, jest spelnianie przez wnioskodawce lub jego
podopiecznego warunkéw uczestnictwa okreslonych w programie — w dniu
podpisania umowy.

W programie nie moga uczestniczy¢:

- w Module T i II — osoby ktoére posiadajg wymagalne zobowigzania wobec
PFRON lub wobec Centrum,

- w Module I 1 II — osoby ktére po otrzymaniu dofinansowania ze $rodkow
PFRON na cele okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz =zatrudnianiu oso6b
niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011r. Nr 127, poz. 721, z pézn. zm.),
w tym rOwniez w ramach program6éw zatwierdzonych przez Rade
Nadzorczg PFRON, naruszyly warunki umowy (mig¢dzy innymi poprzez
nieterminowe lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajacych
z umowy) i nie doprowadzitly do usuniecia uchybien do dnia zlozenia
wniosku,

- w Module Il — przerwa w nauce.

Centrum powiadamia pisemnie wnioskodawc¢ o sposobie rozpatrzenia
kompletnego wniosku wraz z podaniem uzasadnienia w przypadku decyzji
odmownej.
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Decyzje¢ w sprawie przyznania pomocy finansowej i jej wysokos$¢ podejmuje
Dyrektor Centrum.
Od decyzji Dyrektora Centrum nie przystuguje odwolanie.

Whnioski rozpatrzone negatywnie, w tym z powodu braku Srodkéw
finansowych na realizacj¢ programu, podlegajg archiwizacji w Centrum.

Wnioski wnioskodawcéw bedacych pracownikami realizatora zostang
zweryfikowane pod wzgledem formalnym a takze, o ile dotyczy -
merytorycznym, przez bezstronnych pracownikow realizatora, a nastepnie
calo$¢ dokumentacji (w formie potwierdzonych kserokopii) zostanie wystana
do Dolnoslgskiego Oddzialu PFRON we Wroctawiu celem potwierdzenia
zgodnos$ci oceny formalnej a takze, o ile dotyczy — merytorycznej wniosku
z przyjetymi zasadami. Wnioski, o ktérych mowa powyzej, zostang
zrealizowane tylko w takim przypadku, gdy opinia wydana przez Oddzial
PFRON w powyzej kwestii bedzie pozytywna.

W przypadku pozytywnej decyzji o przyznaniu dofinansowania, Centrum
informuje wnioskodawcéw o miejscu i terminie podpisania umowy oraz
o wymaganych dokumentach przy podpisywaniu umowy.

Uwaga: Wnioskodawcy starajacy si¢ o dofinansowanie do Modulu I
Obszar C zadanie 3 moga stara¢ si¢ o refundacj¢ kosztéow dojazdu na
spotkanie z ekspertem PFRON, ktora bgdzie wyliczana na podstawie:
- ceny biletu za przejazd kolejowy przez uprawnionego przewoznika
w drugiej klasie pociggu osobowego, uwzgledniajgc posiadane
uprawnienia  wnioskodawcy do ulgowych przejazdow  $rodkami
publicznego transportu zbiorowego,
- ceny biletu za przejazd w autobusowej komunikacji zwyklej przewoznika
wykonujacego regularne przewozy os6b, uwzgledniajac posiadane
uprawnienia wnioskodawcy do ulgowych przejazdow  $rodkami
publicznego transportu zbiorowego,
- w przypadku oséb odbywajacych podréz samochodem osobowym, kwota
zostanie wyliczona na podstawie okre$lonych stawek za 1 km w zaleznosci
od pojemnosci pojazdu: do 900 cm® — 0,5214z1, powyzej 900 cm’® -
0,8358zt.

Zlozenie wniosku nie jest tozsame z otrzymaniem dofinansowania.
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